CTCP SUPE PHOT PHAT VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOA CHAT LAM THAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Phu Tho, ngay 22 thang 03 nam 2021

~ QUY CHE LAM VIEC )
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Can cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéac hgi mréc Cong hoa x& hgi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

Can cir Ludt chitng khoan so 54/2019/QH14 dwoc Quoc hgi nuwéc Céng hoa x& héi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc van bdan hiréng dan thi hanh;

Can cir Piéu 1é t6 chirc hoat déng ciia CTCP Supe Phot phat va Hoa chat Lam Thao.

Hoi dong quan tri COng ty trinh Pai hoi dong co dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai

ho1 thuong nién ndm 2021 nhu sau:

QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh thé thirc t6 chirc Pai hoi déng cb dong thudng nién nim 2021 Cong
ty cO phan Supe Phdt phat va Hoa chat Lam Thao; quyén va nghia vu cia cac co dong
tham du Pai hoi. Cac cb dong so hitu c¢6 phan cua Cong ty va cic thanh phan tham dy Pai
hoi c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh cia quy ché nay.

Ban t6 chirc Pai hoi gtri Gidy moi hop va tai liéu dai hoi t6i dia chi cia c¢b dong da dang ky
v6i Cong ty dong thoi dang tai cac tai lidu c6 lién quan dén cudc hop PHPCPD 1én website
ciia Cong ty (http://www.supelamthao.vn). Cac c6 dong vao website ciia Cong ty dé tai,
nghién ciru trude cac tai lidu dai hoi va gop v bang vin ban cho Ban t6 chirc Dai hoi dé
téng hop hoac dé thao luan truc tiép tai Pai hoi c6 dong.

Dai hoi dong c6 dong duogc tién hanh khi c6 s6 co dong du hop dai dién cho it nhat 51%
tong s6 co phan cé quyén biéu quyét.

Co dong va dai dién ) dong khi tham dy Dai hoi phai ngéi dang vi tri hoac khu vuc do
Ban t6 chtrc dai hoi quy dinh;

Khoéng hut thude 14 trong HOi truong, khong ndi chuyén riéng, dién thoai di dong dé & ché
d6 im lang trong luc dién ra Pai hoi.

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI

Quyén ciia C6 dong tham du:

Céc ¢6 dong, dai dién cd dong ctia Cong ty co tén trong danh sach ¢ dong chdt thuc hién
quyén tham du PHCD ngay 15/03/2021 déu c6 quyén du hop.

Céc cb dong khong tham du duoc Pai hoi ¢ dong c6 thé ty quyén cho ca nhan khac dai
dién minh tham dy Dai hoi. Ngudi nhan Gy quyén tham dy dai hoi khong duge iy quyén
cho ngudi thir 3 tham dy. Gidy Gy quyén dugc 1ap theo mau ciia Cong ty.


http://www.supelamthao.vn/

3.2.

Céac co dong, dai di¢n ) dong dén dy Pai hoi muodn hon thoi gian quy dinh c6 quyén dang
ky ngay tai Dai hoi va sau d6 c6 quyén tham gia biéu quyét, nhung hiéu lyc cac quyén biéu
quyét trude d6 khong bi anh hudng.

Nghia vu ciia C6 dong tham du:

Céc c6 dong khi dén du Pai hoi phai mang theo Gidy moi hop, Chirmg minh thu, thé cin
cudce cong dan, Gidy uy quyén (trong trudng hop nhan ty quyén) trinh cho Ban kiém tra tu
cach cb dong va dugce nhan mot thé biéu quyét ¢ ghi 16 ho tén, mi sb c6 dong va sb ¢b
phén ma cd dong s& hiru hoac dai dién so hiru.

Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché 1am viéc nay va chap hanh sy diéu hanh cta Chu toa
DPai hoi, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi;

Tu tuc kinh phi di lai, an & trong thoi gian Pai hoi;

Pién phiéu biéu quyét va ndp lai Phiéu biéu quyét cic van dé ciia Pai hoi dong co dong
cho Ban kiém thé biéu quyét tai DPai hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI

Nguyén tic:

T4t ca cac van dé trong chuong trinh hop cua Pai hoi déu phai dugc PHDCD thdo ludn va
liy biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu quyét.

Thé biéu quyét duge Cong ty phat hanh, dong du treo va duoc phat cho C6 dong, dai dién
cb dong tai cudc hop DPHDCD. Trén thé biéu quyét ghi rd Ho tén c6 dong, Mi sb ¢b dong,
S6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cia co dong do.

Phuong thirc biéu quyét:

C6 dong, dai dién cb dong biéu quyét (dong ¥, khong dong y, khéng cé y kién) dbi véi
mot van dé bang cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Pai hoi;

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cd dong biéu quyét déng ¥ thong qua s& gio Thé
biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém thé biéu quyét s& danh ddu Ma s cb dong va sb
phiéu biéu quyét twong Gmg cua timg cd déng dong . Twong tu, theo sy diéu hanh cta Chu
toa, cac cb doéng khong dong y hodc khdng cé y kién s& 1an luot gio Thé biéu quyét;

Ngay sau khi hoan thanh phan biéu quyét théng qua cac ndi dung duge trinh bay tai Dai
hoi, Ban Kiém thé biéu quyét s& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc
Dai hoi.

Céc cb dong dién day du, ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu quyét va ndp lai Phiéu biéu
quyét cac van dé ciia Pai hoi cho Ban kiém phiéu biéu quyét dé luu.

Thé 18 biéu quyét:

. 01 (mgt) ¢ phan phé thong twong tng véi 01 (mét) quyén biéu quyét. Tai ngay chét danh

sach cb dong (ngay 15/03/2021), tong sé ¢d phan cua cong ty 1a 112.856.400 ¢ phan phd
thong.

Céc van dé sau day s& duoc thong qua khi co tir 51% tré 1&n téng sé co phan cé quyén
biéu quyét cia cac cd dong c6 mit tai DPHCD chip thuan:



3.3.

Bao c&o hoat dong cua HDQT;

Béo c40 hoat dong ciia Ban Piéu hanh;

B&o c4o hoat cua Ban Kiém soat;

T trinh lya chon don vi kiém toan thuc hién kiém toan bao céo tai chinh nam 2021;

Td trinh thong qua bao cdo tai chinh kiém toan nim 2020, Thong qua Phuong 4n phéan chia
lgi nhuén, trich 1ap cac quy nam 2020;

Thong qua ké hoach san xuét kinh doanh va ké hoach loi nhuén, ¢d tirc nam 2021;

Thong qua Thu lao HPQT, BKS, Ngudi phu trach quan tri cong ty, To thu ky nam 2020 va
ké hoach thu lao HDQT, BKS Céng ty nam 2021;

Théng qua viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri; Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém soat;

Va cac van dé khac theo Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Céc van dé sau day s& duoc thong qua khi co tir 65% tré 1&n téng sé ¢o phan cé quyén
biéu quyét ctia cac cd dong c6 mit tai PHCD chip thuan:

Thong qua To trinh stra d6i Diéu 18 t6 chirc va hoat dong va Quy ché ndi bd vé quan tri cia

Cong ty.
THAO LUAN TAI PAI HOI

Vi¢c thao luan chi duoc thuc hi¢n trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong Chuong trinh PHDCD;

C6 dong, dai dién c6 dong co ¥ kién phat biéu phai dang ky nodi dung vao Phiéu dit cau hoi
va chuyén cho Ban Thu ky Pai hoi;

Ban thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cAu hoi cua cd dong theo thir tu ding ky va
chuyén 1én cho Chu toa Pai hoi;

Trén co sé Phiéu dit cau hoi ciia ¢6 dong do Ban Thu ky tap hop, sip xép va trinh lén
Doan chu tich, Chu toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién cta cd dong,
dai dién cd dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA

Diéu khién dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18, quy ché 1am viéc
dugc Dai hoi thong qua. Chu toa 1am viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét dinh
theo da sb.

Huéng dan Pai hoi thao lun, 1iy ¥ kién biéu quyét cac van dé nim trong ndi dung chuong
trinh hop ctia Pai hoi va cac van dé c6 lién quan phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop
Iy, c6 trat tw, ding theo chuong trinh di duoc thong qua va phan anh duoc mong mudn cua
da s6 nguoi du hop.

Quyét dinh cta Chu toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh cta Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa cd quyén:




VI.

VII.

Yéu cau tat ca nguodi du hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phép an ninh khéc.

Yéu cu co quan c6 thaim quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuat nhirng ngudi khong tuan
thit quyén diéu hanh cua chi toa, cd ¥ gy rdi trat ty, ngin can tién trién binh thudng cua
cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi
ddng cb dong.

Chu toa Pai hoi c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cb dong da c6 du sd ngudi dang ky
du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém hop trong céc trudng
hop sau:

+ Pia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop.

+ Céac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac c6 dong dy hop tham
gia, thao lun va biéu quyét.

+ C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tré, gdy rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong
tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn ti da khong qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ghi chép ddy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién dai hoi va nhitng van dé di duoc
cac c6 dong, dai dién cd dong thong qua hoic con luu ¥ tai Pai hoi vao Bién ban hop Pai
hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé di duoc thong qua tai Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét cua cb dong, dai dién cb dong vé cac van dé thong
qua tai Pai hoi va thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta két qua kiém phiéu biéu quyét trong cudc hop Pai
hoi dong c6 dong thudng nién 2021;

Xem xét va bao cdo Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Hudng dan cac c6 dong dién phiéu biéu quyét va thu lai phiéu biéu quyét tir cac c6 dong
1am cin ctr tong hop két qua biéu quyét cac ndi dung xin ¥ kién Dai hoi va théng béo cho
Ban thu ky Pai hdi lam céan ctt hoan thanh Bién ban Dai hoi.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vu, Ban kiém phiéu phai 1am viéc trung thuc, chinh xac
va phai chiu trach nhiém vé két qua biéu quyét.

VIII. XU LY TRUONG HQP TO CHUC PHPCP KHONG THANH CONG

1.

Truong hop khéng co du sé luong c6 dong can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém xéac dinh khai mac dai hdi theo quy dinh tai Muc I Quy ché nay, nguoi tri€u tap
hop huy cudc hop.

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngay du dinh td chirc hop Pai hoi déng ) dong 1an tht nhat. Cudc hop Pai hoi déng )
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IX.

dong triéu tap 1an thir hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 33%
téng sb c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an tht hai khong duogc tién hanh do khéng c6 du sb dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong lan thir ba co thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hoi 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi dugc tién hanh khong phu
thudc vao tong sd phiéu c6 quyén biéu quyét cua cac c¢d déng du hop, duoc coi 13 hop 18 va
c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai cudc hop Pai hoi dong
cb dong thuong nién.

BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG

Tat ca cac noi dung tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong phai duoc Ban thu ky Dai hoi ghi

vao Bién ban hop Pai hoi. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc Ban thu ky doc va ¢b

dong, dai dién ¢ dong thong qua trudce khi bé mac Dai hoi.

Trén ddy 13 toan bd Quy ché 1am viéc cia PHDCD thudng nién nam 2021 cia Cong ty Co

phan Supe Phét phat va Hoa cht Lam Thao kinh trinh ¢6 déng, dai dién c6 dong xem xét thong

qua.

Tran trong./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Cé dong cong ty; CHU TICH HDQT
- TV HPQOT, BTGD, BKS;
- Luu VT, TCLD, TTK. (D ky)
Pham Quang Tuyén
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